Pismo okélne nr 3/2025
Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie
z dnia 3 pazdziernika 2025 roku

w sprawie zmiany Przepiséw porzadkowych Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie

§1.

Z dniem 3 pazdziernika 2025 roku wprowadza si¢ w Bibliotece Uniwersyteckiej w Warszawie
(BUW) przepisy porzadkowe w nastepujagcym brzmieniu.

1. Zasady ogoélne:

1.

Przestrzen Biblioteki oraz jej wyposazenie stuza wylgcznie celom naukowym,
edukacyjnym i pracy tworczej. Inne dzialania na terenie Biblioteki odbywaja sie
wylacznie za zgodg Dyrekcji BUW.

W Bibliotece Uniwersyteckiej w Warszawie obowigzuja zasady wspélzycia
spolecznego

i kultury osobistej, ogélnie przyjete w miejscach publicznych.

W celu utrzymania odpowiednich warunkéw do nauki i pracy, Uzytkownicy sa
zobowiazani do Kkorzystania z przestrzeni Biblioteki w sposéb zgodny z jej
przeznaczeniem.

Uzytkownicy zobowigzani s3 do korzystania ze zbioréw zgodnie z Regulaminem
Udostepniania Zbioréw Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie, stosowania si¢ do
przepisow porzadkowych obowigzujacych w BUW, a takze komunikatéw i polecent
pracownikéw BUW oraz Ochrony.

Pracownicy Biblioteki i Ochrony maja prawo i obowiazek zwracaé uwage
Uzytkownikom naruszajacym niniejsze przepisy, a w uzasadnionych wypadkach —
odmawia¢ im prawa przebywania na terenie BUW,

Obowigzki o0séb przebywajagcych na terenie BUW i dodatkowe uprawnienia
pracownikéw Ochrony regulujg procedury wewnetrzne BUW i Przepisy porzadkowe
Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie (aktualizacja 3 pazdziernika 2025 r.).
Uprawnienia pracownikéw Ochrony regulujg m.in.: Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r.
o ochronie 0s6b i mienia (Dz.U. z 2021 r. poz. 1995 ze zm.); Ustawa z dnia 24 maja
2013 r. o $rodkach przymusu bezposredniego i broni palnej (Dz. U. z 2022 1. poz. 1416
ze zmianami), Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie szczegélowego trybu
dziatan pracownikéw ochrony z dnia 19 grudnia 2013 r. poz. 1681 ze zmianami.

II. Uzytkownikéw obowigzuje:

1.

Posiadanie waznej karty bibliotecznej, w formie fizycznej badZz cyfrowej,
uprawniajgcej do przebywania w BUW oraz konieczno$é jej skanowania przy
wejsciu/wyjséciu do/z Biblioteki.

Zakaz wchodzenia do Biblioteki w okryciach wierzchnich oraz wnoszenie plecakéw,
teczek, toreb, torebek itp. Dopuszcza si¢ wejscie do BUW z jedng sztuka bagazu



o wymiarach do 40 x 30 x 15 cm i matg torebka/neseserem o wymiarach do
20x 15x 10 em.

3. Pozostawienie odziezy wierzchniej, parasoli, duzych plecakéw, toreb itp. w szatni lub
skrytkach samoobstugowych; kluczyki do skrytek wydaje pracownik Ochrony przy
wejsciu do BUW.

4. W przypadku korzystania z Czytelni Og6lnej i czytelni gabinetow zbiorow specjalnych
— pozostawienie wszelkich bagazy w skrytkach znajdujgcych si¢ przy czytelniach;
kluczyki do skrytek pobiera si¢ w Informatorium lub w czytelniach gabinetéw i
Czytelni Ogélnej na podstawie waznej karty biblioteczne;j.

5. Zachowanie ciszy na terenie Biblioteki, zwlaszcza w czytelniach i kabinach pracy
indywidualnej.

6. Odpowiedzialne i zgodne z przeznaczeniem korzystanie z zasobow BUW, tj.
poszanowanie zbiorow, sprz¢tu komputerowego i innych elementéw wyposazenia
Biblioteki. Wszelkie zauwazone uszkodzenia i awarie powinny zostac niezwlocznie
zgloszone pracownikom BUW, a w przypadku ich nieobecnosci — pracownikom
Ochrony.

7. Dbalo$é o porzadek na swoim miejscu pracy, odkladanie wykorzystanych zbicréw
wylacznie na wyznaczone do tego miejsca (wozki biblioteczne, stanowiska
bibliotekarzy w czytelniach).

8. Posiadanie wydruku potwierdzenia wypozyczenia ksigzek z BUW i, w przypadku

wzbudzenia sygnatu bramki magnetycznej, okazanie go wraz Zz wynoszonymi
ksigzkami pracownikom Ochrony przy wyjéciu z Biblioteki. Obowiazuja nastgpujace
druki:
— dla ksigzek wypozyczonych danego dnia — wydruk potwierdzenia wypozyczenia,
_ dia ksiazek wypozyczonych innego dnia — formularz rejestracyjny (wazny w dniu
wydania) dostepny u pracownikow Ochrony. Uwaga, formularz nalezy wypelni¢
bezposrednio po wejsciu do Biblioteki.

IT1. Zabronione jest:

1. Zachowanie zaklocajace porzadek lub ucigzliwe dla innych Uzytkownikéw, m.in.
prowadzenie gto$nych rozmow, glosne odtwarzanie muzyki, zdejmowanie butow.

2. Wykorzystywanie przestrzeni Biblioteki do celéw noclegowych i spania przez dtuzszy
czas (nie liczac krétkotrwatych drzemek regeneracyjnych), lezenie i spanie na
kanapach, podtodze, wnoszenie whasnych mat do lezenia, kocow, poduszek, jak
réwniez wykorzystywanie tazienek do kapieli, prania odziezy lub do celow innych niz
zaspokojenie podstawowych potrzeb fizjologiczno-higienicznych.

3. Wszelkie dzialanie powodujgce niszczenie mienia BUW, a zwlaszcza materiatow
bibliotecznych, w trakcie ich uzytkowania (np. podkreslanie tekstu, rozktadante ksigzek
grzbietem do géry) oraz przenoszenie mebli (stoly, fotele, sofy).

4. Whnoszenie i spozywanie w Bibliotece positkow i napojow (z wyjatkiem wody w
szczelnie zamknigtych pojemnikach lub butelkach).

5. Wnoszenie do Biblioteki przedmiotéw i substancji niebezpiecznych, mogacych
stanowi¢ zagrozenie dla budynku lub os6b (wszelkiej broni bialej, miotanej, palnej
i pneumatycznej, gazu pod ciSnieniem, miotaczy gazu, materialéw latwopalnych,



10.

11.

12
13.

wybuchowych, toksycznych, utleniajacych, stanowigcych zagrozenie dla zdrowia lub
srodowiska, substancji zrgcych i in.); Ochrona BUW ma prawo sprawdzi¢ zawartosé
wnoszonego/wniesionego do BUW matego bagazu, plecaka, torby itp.

Palenie wyrobéw tytoniowych i e-papieroséw oraz przyjmowanie $rodkéw
odurzajacych

i spozywanie alkoholu.

Wchodzenie do Biblioteki w stanie nietrzezwym, pod wptywem $rodkéw odurzajacych
lub z wyraznymi oznakami $wiadczacymi o nieprzestrzeganiu zasad higieny osobistej.
Odtlgczanie komputeréw i urzadzen peryferyjnych znajdujacych sie na terenie Wolnego
Dostepu.

Wchodzenie o0s6b nieuprawnionych do stref przeznaczonych wylacznie dla
pracownikéw BUW, réwniez na terenie Wolnego Dostepu.

Pozostawianie bez opieki mienia osobistego Uzytkownika. Biblioteka nie bierze za nie
odpowiedzialnosci.

Wynoszenie poza Biblioteke — bez dopelnienia obowiazujacych formalnogci — zbioréw
bibliotecznych, a takze przedmiotéw i urzadzen bedacych wiasno$cia Biblioteki.
Wnoszenie wlasnych urzadzen kopiujacych (skaner, kserokopiarka).

Wprowadzanie zwierzat, poza psem asystujacym.

§2.

Traci niniejszym wazno$¢ Pismo okodlnikowe nr 2/2025 p.o. Dyrektora Biblioteki
Uniwersyteckiej w Warszawie z dnia 10 maja 2025 roku.
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dr Krzysztof Nierzwicki
Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie



