Zasady korzystania z kabin pracy indywidualnej
_dla studentow i doktorantow UW

Postanowienia ogolne

1. Kabiny pracy indywidualnej, zwane dalej kabinami studenckimi, przeznaczone dla
studentéw i doktorantéw Uniwersytetu Warszawskiego, mieszcza sie w Wolnym
Dostepie Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie (BUW) na poziomie Il (kabiny nr
263-5, 263-6, 263-7, 263-8).

2. Do uzytkowania kabin studenckich uprawnieni sa studenci i doktoranci wszystkich
rodzajow studidow prowadzonych w UW oraz stuchacze studiéw podyplomowych
UW, zwani ogdlnie uzytkownikami, pod warunkiem posiadania waznego konta
czytelnika oraz braku jakichkolwiek zalegtosci na tym koncie.

3. Obstuge kabin studenckich, to jest wydawanie kluczy i przyjmowanie ich zwrotow

oraz sprawdzanie sprzetu w kabinach, prowadzi Informatorium BUW.
Zamawianie/rezerwowanie kabin studenckich

4. Zamawianie (dotyczy kabin wolnych), rezerwowanie (dotyczy kabin zajetych)
oraz prolongata terminu zwrotu klucza do kabiny, sag wykonywane samodzielnie
przez uprawnionych uzytkownikéw BUW w katalogu online bibliotek UW, po
zalogowaniu sie¢ na swoje konto biblioteczne.

5. Czytelnik moze wypozyczy¢ tylko jeden klucz do kabiny studenckiej.

6. Dopuszczalne jest rezerwowanie wszystkich aktualnie zajetych kabin studenckich,
jednak uzytkownikowi zostanie wypozyczona tylko pierwsza dostepna kabina.

7. Po odbior klucza do kabiny nalezy zgtosi¢ sie do Informatorium w ciggu 3 dni:

a. od daty zlozenia zamoéwienia w Katalogu online bibliotek UW
- w przypadku kabin dostepnych;

b. od daty otrzymania poczta elektroniczng powiadomienia o mozliwosci odbioru

klucza — w przypadku kabin zarezerwowanych (zajetych wczesniej przez innego

uzytkownika). Data wygasniecia rezerwacji kabiny znajduje sie na koncie

czytelnika w zaktadce ,Zamodwienia” (status: dostepne do odbioru).

8. Nieodebranie klucza w terminie bedzie rownoznaczne z rezygnacjg z uzytkowania

kabiny studenckiej.




Wypozyczanie i zwrot klucza do kabiny studenckiej

9.

10.
11.

Klucz do kabiny jest wypozyczany w Informatorium po okazaniu przez
uzytkownika karty bibliotecznej BUW. Wypozyczenie jest rejestrowane na koncie
bibliotecznym studenta.
Klucze wypozyczane sg w dni powszednie, w godzinach pracy BUW.
Klucz do kabiny studenckiej udostepniany jest na 14 dni roboczych. Termin jego
zwrotu moze by¢ trzykrotnie przedtuzony o kolejne 14 dni robocze liczone od dnia
wykonania prolongaty, pod warunkiem, ze:

a. nie ma rezerwacji ztozonych przez innych uzytkownikéw na te kabine,

b. nie uptynat termin zwrotu klucza albo egzemplarza ksigzki, ktéra znajduje sie

na koncie bibliotecznym czytelnika,
c. nie uptynat termin waznosci konta,

d. nie ma zalegtych opfat na koncie czytelnika.

Prolongata jest mozliwa nie wczeéniej niz na 3 dni przed wyznaczonym terminem

zwrotu klucza.

12.

13.

14.

15.

Klucz do kabiny studenckiej przez caty okres korzystania z niej pozostaje
w dyspozycji uzytkownika, ktéremu zostat wypozyczony. Klucza nie wolno
udostepniac¢ osobom trzecim.

Przed zwrotem klucza uzytkownik jest zobowigzany do zabrania wszystkich
materialéw oraz rzeczy osobistych, ktore znajdowaty sie w kabinie w czasie jej
uzytkowania.

W przypadku niezwrdcenia klucza do kabiny studenckiej w okresie 14 dni
roboczych od wyznaczonego terminu jego zwrotu, BUW zastrzega sobie prawo
komisyjnego otwarcia kabiny oraz usuniecia z niej rzeczy, ktére nie stanowia
wyposazenia kabiny. Pozostawione w kabinie rzeczy osobiste zostang zdeponowane
w Oddziale Administracyjnym BUW, a ksiazki i czasopisma BUW witaczone do
zbioréw. Uzytkownik bedzie poinformowany poczta elektroniczng o opréznieniu
kabiny. Po uptywie 14 dni od wystania informacji rzeczy osobiste nieodebrane
z Oddzialu Administracyjnego beda przekazywane do Biura Rzeczy Znalezionych
Urzedu m. st. Warszawy, ul. Dzielna 15.

Niezwrocenie klucza w terminie powoduje zablokowanie konta czytelnika.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia klucza do kabiny uzytkownik zostanie



obcigzony optata, ktorej wysokos¢ zostata okreslona w Wykazie optat w Bibliotece

Uniwersyteckiej w Warszawie.

Uzytkowanie kabiny studenckiej

16. Wszystkie kabiny studenckie sa wyposazone standardowo w stanowisko do pracy

17.

18.

19.

20.

21.

22.

(biurko, lampa oraz krzesto). Zabronione jest wnoszenie do kabin studenckich
innego wyposazenia nalezacego do BUW.

W kabinach studenckich nr 263-6 i 263-7 istnieje mozliwos¢ podtaczenia do
Internetu wilasnego komputera. Korzystanie z dostepu do Internetu musi odbywa¢
sie zgodnie z zapisami zawartymi w dokumencie Zasady korzystania z komputerow
w Bibliotece Uniwersyteckiej w Warszawie.

W  kabinie studenckiej moze przebywac¢ tylko student, ktéremu zostat
wypozyczony klucz do tej kabiny.

W kabinie studenckiej mozna korzystac z:

a. materiatébw bibliotecznych pochodzacych z Wolnego Dostepu, ktore nie
zostaly wypozyczone, z tym zastrzezeniem, ze student kazdego dnia po
zakonczeniu uzytkowania kabiny jest zobowiazany do ich odtozenia na wozki
biblioteczne;

b. ksiazek wczesniej wypozyczonych przez studenta, ktére mozna takze
pozostawia¢ w kabinie kazdego dnia po zakonczeniu jej uzytkowania, jednak
wytacznie pod warunkiem, ze wraz z nimi zostanie pozostawione takze
potwierdzenie ich wypozyczenia;

c. materiatow wtasnych z mozliwoscia ich pozostawania na noc w kabinie;

d. sprzetu technicznego, ktérego uzytkowanie dopuszczone jest Regulaminem
udostepniania zbioréw BUW lub przepisami porzadkowymi obowigzujacymi
w BUW.

Do kabiny studenckiej nie mozna przenosi¢ materiatéw bibliotecznych, ktére
wczesdniej zostaty udostepnione prezencyjnie w Czytelni Ogolnej BUW.

BUW nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione w kabinie studenckiej rzeczy
osobiste.

Student jest zobowigzany do utrzymywania porzadku w kabinie, ktorg uzytkuje,
a takze do zamykania kabiny kazdorazowo, gdy ja opuszcza. Student ponosi
odpowiedzialno$¢ materialng za zbiory biblioteczne i sprzet znajdujacy sie

w kabinie.



23. BUW zastrzega sobie prawo do kontroli udostepnionej studentowi kabiny.
Postanowienia kohcowe

24. Skargi i wnioski nalezy zgtasza¢ w pok. 143a (Samodzielne stanowisko ds. obstugi
uzytkownikéw BUW) w godzinach podanych na stronie internetowej BUW lub

poczta elektroniczna na adres reklamacje.buw@uw.edu.pl.

25. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach stosuje sie
postanowienia Regulaminu udostepniania  zbioréow BUW oraz  przepiséw

porzadkowych BUW.
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