Zatgcznik nr 2
do Regulaminu Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Uniwersytetu Warszawskiego

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW BUW

Rozdziat |
Przepisy ogolne

§1
1. Niniejszy Regulamin okre$la zasady korzystania ze zbiorow BUW.

2. Zbiory BUW, jej aparat informacyjny i wyposazenie sg dobrem
uzytecznosci publicznej. Szczegodtowe informacje okreslajgce zasady i sposob
korzystania ze zbioréw i ustug sg podawane do wiadomosci publicznej

3. Korzystanie ze zbioréw i ustug Biblioteki jest bezptatne. Uzytkownik
uiszcza jednak optaty za ustugi specjalne okreslone w Cenniku ustug swiadczonych
w BUW wprowadzonym zarzgdzeniem Rektora. W szczegolnosci sg to:

a) koszty wytwarzania zamowionych dokumentéw  wtérnych, tj.  kopii
kserograficznych, fotograficznych i cyfrowych, wydrukéw komputerowych,

b) koszty wykonania karty bibliotecznej ze zdjeciem oraz jej duplikatu,

c) koszty uzytkowania oprogramowania niezwigzanego bezposrednio
z dziatalnoscig informacyjna,

d) koszty obstugi konta kaucyjnego,

e) koszty zwigzane z realizacjg wypozyczen miedzybibliotecznych,

f) kary za przetrzymanie wypozyczonych ksigzek.

4. Zasady korzystania z zasobow elektronicznych okreslajg warunki licencji
oraz przepisy wewnetrzne BUW.

5. Zasady korzystania z kolekcji udostepnianych w BUW, ale
niestanowigcych wtasnosci Biblioteki, mogg okresla¢ odrebne przepisy.

Rozdziat Il
Uprawnienia do korzystania ze zbiorow

§2

1. Zbiory BUW sg udostepniane posiadaczom kart bibliotecznych lub biletow
jednodniowych wydanych przez Biblioteke.

2. W niniejszym Regulaminie przez karte biblioteczng rozumie sie:
a) dla studentow UW — Elektroniczng Legitymacje Studenckg (ELS) po jej
uaktywnieniu, tzn. zarejestrowaniu w komputerowym systemie bibliotecznym,
b) dla pozostatych uzytkownikéw — karte biblioteczng wydawang przez BUW po
przedstawieniu dokumentu lub dokumentéw tozsamosci.

3. Prawo korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki nabywajg z chwilg otrzymania
karty bibliotecznej lub uaktywnienia ELS wszystkie zainteresowane osoby, ktore
spetniajg nastepujgce warunki:

a) ukonczyty 18 lat,
b) akceptujg przepisy niniejszego Regulaminu.

4. Karty biblioteczne wymienione w ust. 2 dajg uprawnienia dwojakiego rodzaju:
a) do korzystania ze zbioréw na miejscu,
b) do korzystania ze zbiorobw na miejscu, jak tez do ich wypozyczania poza
Biblioteke.



5. Uprawnien wynikajgcych z posiadania karty nie wolno odstepowac.
Upowaznienie dla innej osoby moze by¢ wystawione tylko w wyjgtkowych
przypadkach (np. choroby, niepetnosprawnosci, w innych sytuacjach losowych) i na
czas okreslony, nie dluzszy niz sze$¢ miesiecy, na specjalnym formularzu.

6. Czytelnik ma prawo do posiadania jednej karty biblioteczne,;.

7. Karte, o ktérej mowa w ust. 4 lit. b majg prawo otrzymac:

a) wszyscy pracownicy UW, réwniez emerytowani,

b) studenci i doktoranci wszystkich rodzajow studiow prowadzonych w UW oraz
stuchacze studiow podyplomowych,

c) profesorowie wizytujgcy UW,

d) samodzielni pracownicy nauki spoza UW, zameldowani w Warszawie,

e) inni uzytkownicy, na podstawie decyzji Dyrektora BUW,

f) biblioteki jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Warszawskiego,

g) inne biblioteki naukowe warszawskie za zgodg kierownika Oddziatu
Udostepniania i Informacji Naukowe.

8. Karte, o ktérej mowa w ust. 4 lit. b majg prawo, po wniesieniu kaucji
pienieznej, otrzymac: pracownicy naukowo-dydaktyczni zatrudnieni na UW na czas
okreslony na podstawie umow cywilnoprawnych oraz, za zgodg kierownika Oddziatu
Udostepniania i Informacji Naukowej, doktoranci, ktérzy sg zwigzani z UW osoba
promotora, po przedstawieniu od niego rekomendacji. Konto kaucyjne jest wazne
przez jeden rok. Zwrot kaucji, po potrgceniu optaty za prowadzenie konta, nastepuje
po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki. Wysoko$¢ kaucji oraz opfat za
prowadzenie konta okresla Cenniku ustug swiadczonych w BUW. Po uptywie roku od
zaprzestania korzystania z wypozyczalni, nieodebrana kaucja jest wptacana na konto
BUW.

9. Karty biblioteczne wydawane sg na okreslony czas i podlegajg prolongowaniu.
Prolongowanie jest mozliwe tylko w przypadku braku zobowigzan uzytkownika
wobec bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego UW.

10.BUW wydaje réwniez bilety jednodniowe w przypadkach okreslonych
w przepisach porzgdkowych.
Rozdziat Il
Udost epnianie zbioréw

Zasady ogolne
§3

1. Zbiory BUW sg udostepniane:
a) na miejscu,
b) poprzez wypozyczanie poza Biblioteke,
C) poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne,
d) poprzez sie¢c komputerowg w przypadku zasobdéw elektronicznych.

2. Samodzielni nauczyciele akademiccy sg obstugiwani w pierwszej kolejnosci,
a rewersy ztozone przez nich w Czytelni Ogolnej sg realizowane niezwtocznie.

3. Sekcja Kopiowania Zbiorow BUW wykonuje dokumenty wtorne (kopie) ze
zbiorow BUW, bibliotek jednostek organizacyjnych UW, a w uzasadnionych
wypadkach réwniez z dziet sprowadzonych przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczna.
BUW udostepnia uzytkownikom samoobstugowe kopiarki i drukarki. BUW ma prawo
nie wyrazi¢ zgody na kopiowanie niektérych materialdw bibliotecznych (zbiory
XIX-wieczne, zniszczone itp.).

4. Przy wykonywaniu dokumentow wtérnych obowigzujg przepisy prawa
autorskiego.
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Udost epnianie na miejscu
§4

1. Ze zbiorbw BUW na miejscu mozna korzystaé w czytelniach, pracowniach,
obszarze wolnego dostepu oraz w kabinach pracy indywidualnej i salach pracy
grupowe.

2. Sposoéb korzystania z czytelni, pracowni, czytelni zbioréw specjalnych, innych
kolekcji oraz kabin indywidualnych okreslajg szczegétowe instrukcje Dyrektora BUW.

3. Ze zbioréw znajdujgcych sie w wolnym dostepie oraz w Czytelni Ogdlnej
(oprocz zbiorow zamowionych z magazynu) czytelnicy mogg korzysta¢ samodzielnie
w obszarach publicznie dostepnych przeznaczonych do pracy.

4. Plyty CD, DVD, kasety audio zaréwno samoistne, jak i dotgczone do ksigzek
i czasopism, przechowywane i udostepniane sg w Czytelni Czasopism Biezgcych
i Mikroform. Moga by¢ one réwniez wypozyczane poza Biblioteke.

5. Materiaty biblioteczne przechowywane w magazynach lub ksiegozbiorach
podrecznych pracowni nalezy zamawia¢ na specjalnych formularzach — rewersach
lub komputerowo. Mikroformy mozna zamawiaé wylgcznie na rewersach.
Z materiatdow tych czytelnik moze korzysta¢ wytgcznie w czytelniach lub kabinach
pracy indywidualnej. Sposéb realizacji zamowieh jest okreslony w instrukcji
korzystania z czytelni i kabin.

6. Dziela dostarczone do czytelni mogg by¢é na zyczenie czytelnika
zarezerwowane. Materialy niewykorzystane w ciggu trzech dni odsyla sie do
magazynu. Dziet znajdujgcych sie w wolnym dostepie rezerwowac nie mozna.

7. W Czytelni Og0lnej, oprocz zbiorow wilasnych, udostepnia sie materiaty
sprowadzone z innych bibliotek drogg wypozyczenia miedzybibliotecznego.

8. Wszyscy uzytkownicy mogg korzystaé z komputeréw zlokalizowanych
w strefie wolnego dostepu zgodnie z odrebnymi zasadami korzystania z komputerow
w BUW.

9. Z ogodlnego dostepu wylgczone sg specjalnie oznaczone komputery oraz
kabiny pracy indywidualnej przeznaczone dla o0s6b niepetnosprawnych.
Upowaznienie do korzystania z powyzszego sprzetu wydaje Biuro ds. Osob
Niepetnosprawnych.

10.BUW oferuje uzytkownikom dostep do internetu.

Wypo zyczanie poza Bibliotek e
§5
Zasady ogolne

1. Wypozyczanie poza BUW prowadzg wypozyczalnie: Miejscowa
i Miedzybiblioteczna. Biblioteki wypozyczajgce zbiory BUW mogg je udostepniaé
tylko we wtasnych czytelniach i pracowniach.

2. Zarejestrowanie wypozyczenia i zwrotu w systemie komputerowym zastepuje
obieg rewersow.

3. Biblioteka ma prawo, w uzasadnionych przypadkach, zgda¢ zwrotu
wypozyczonych dziet przed uptywem regulaminowego terminu.

4. Biblioteka ma prawo okreslic wczesniejszy termin zwrotu materiatdw
szczegOlnie poszukiwanych. Terminy zwrotéw okreslone w 8§ 6 ust. 3 nie majg
wowczas zastosowania.



5. Czytelnik moze uzyska¢ prolongate terminu zwrotu pozyczonego dzieta, jesli
nie zostanie ono w tym czasie zamoOwione przez innego uzytkownika. Moze jej
dokona¢ online lub po zgloszeniu sie osobiscie w Wypozyczalni Miejscowe].
Niezaleznie od uprawnien czytelnika ksigzke mozna prolongowac nie wiecej niz trzy
razy pod rzad, kazdorazowo na 30 dni, z wyjgtkiem ksigzek wypozyczanych na
okresy krotsze, ktérych termin prolongaty jest zgodny z ich terminem wypozyczenia.

6. Niedotrzymanie terminu zwrotu pocigga za soba:

a) zawieszenie w prawach korzystania z Wypozyczalni do czasu uregulowania
zobowigzan wobec Biblioteki,

b) kare pieniezng okreslong w Cenniku ustug swiadczonych w BUW.

Wypo zyczalnia Miejscowa
§6

1. Wypozyczalnia wypozycza ksigzki i inne materialy biblioteczne osobom
I bibliotekom wymienionymw 8 2 ust 7 i 8.

2. Zamowione ksigzki oraz niezrealizowane rewersy przechowuje sie trzy dni.
Czytelnik moze uzyskac informacje o przyczynie niedostarczenia ksigzki. Pozycje
niedostepne w chwili zamoOwienia mozna rezerwowa¢ zgodnie z Instrukcjg
rezerwowania ksigzek.

3. BUW wypozycza:

a) do 20 wol. do 90 dni — samodzielnym nauczycielom akademickim UW,

b) do 10 wol. do 60 dni — innym nauczycielom akademickim UW, bibliotekarzom
UW, stuchaczom studiow doktoranckich, doktorantom zatrudnionym na UW,
samodzielnym pracownikom nauki spoza UW zameldowanym w Warszawie,

c) do 8 wol. do 30 dni — studentom UW i stuchaczom UW wszystkich trybow
studiéw licencjackich, magisterskich i podyplomowych,

d) do 5 wol. do 30 dni — pozostatym pracownikom UW,

e) do 3 wol. do 30 dni — pozostatym czytelnikom indywidualnym posiadajgcym
uprawnienia do wypozyczen,

f) do 20 wol. do 30 dni — bibliotekom jednostek organizacyjnych UW,

g) do 10 wol. do 30 dni — innym bibliotekom naukowym warszawskim.

4. Poza Biblioteke nie wypozycza sie:

a) dziet wchodzgcych w sktad ksiegozbiorow podrecznych czytelni i pracowni,

b) zbiorow specjalnych,

c) wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych, bibliograficznych i innych
wydawnictw informacyjnych,

d) czasopism,

e) gazet,

f) ksigzek wydanych w latach 1801-1950,

g) obiektbw w zlym stanie zachowania oraz nieoprawnych nadbitek i odbitek
0 malej objetosci,

h) dziet rzadkich, trudnych do nabycia, z duzg liczbg tablic, map i rycin oraz tek
Z luznymi kartami,

i) drukéw zaliczonych do cymeliow,

j) mikroform,

k) dziet z wolnego dostepu oznaczonych czerwong nalepkg lub kropka.

5. Ograniczenia, o ktorych mowa w ust 4 lit. a, ¢, d i K mogg zosta¢ na czas
okreslony (do trzech dni) zawieszone w stosunku do osob niepetnosprawnych, po
okazaniu przez nie upowaznienia Biura ds. Os6b Niepetnosprawnych.



6. Do wypozyczania poza Biblioteke ksigzek z Ksiegozbioru Dydaktycznego
(oznaczonych biatg nalepka i sygnaturg rozpoczynajgcg sie na ,W") upowaznieni sg
wytgcznie studenci UW studidw stacjonarnych, wieczorowych, zaocznych oraz
stuchacze studiéw podyplomowych i doktoranckich.

Wypo zyczalnia Mi edzybiblioteczna

§7
Wypo zyczenia zbioréw wiasnych bibliotekom krajowym i zag ranicznym

1. BUW wypozycza zbiory wiasne bibliotekom zamiejscowym krajowym
I zagranicznym na okres 30 dni.

2. Wypozyczaniu miedzybibliotecznemu nie podlegaja:
a) dzieta wymienione w § 6 ust. 4,
b) dzieta niezbedne w procesie dydaktycznym UW,
c) dzieta wielkoformatowe.

3. Zamiast wypozyczenia oryginalu BUW moze wykona¢ dokument wtorny
(kopie) poszukiwanego dzieta na koszt zamawiajgcego, z zachowaniem przepisow
prawa autorskiego.

4. Niezrealizowane rewersy jednorazowe odsyta sie bibliotece zamawiajgcej
podajgc przyczyne niewykonania zamowienia. Niezrealizowane rewersy okrezne sg
przesytane do innych bibliotek.

5. Koszty wystania zamowionych obiektow drogg pocztowg pokrywa BUW,
koszty przesyiki zwrotnej strona zamawiajgca.

§8
Sprowadzanie materiatdw z innych bibliotek

1. BUW sprowadza i wudostepnia w czytelniach materialy z bibliotek
zamiejscowych krajowych i zagranicznych dla potrzeb pracownikéw i studentow UW.
Zamoéwienia studentéw powinny by¢ zaopatrzone w rekomendacje opiekuna
naukowego potwierdzajgcg koniecznosc¢ sprowadzenia dzieta.

2. Z bibliotek krajowych sprowadza sie wylgcznie materialy, ktérych brak
w bibliotekach warszawskich; z bibliotek zagranicznych - materiaty, ktorych nie
posiadajg biblioteki krajowe i nie sg dostepne w postaci elektronicznych materiatow
petnotekstowych.

3. Koszty sprowadzania dziet okresla Cennik ustug swiadczonych w BUW.

Rozdziat IV
Zobowi gzania i odpowiedzialno $¢ czytelnikdw

§9

1. Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu,
regulaminéw wewnetrznych poszczegoélnych agend BUW oraz instrukcji i przepisow
porzgdkowych obowigzujgcych w BUW.

2. O kazdej zmianie danych osobowych, a zwilaszcza adresu domowego, oraz
zagubieniu karty nalezy bezzwlocznie zawiadomi¢ Wypozyczalnie Miejscowa.
Konsekwencje zaniedbania tego obowigzku obcigzajg wiasciciela karty. Duplikat
karty bibliotecznej mozna otrzymac¢ po zlozeniu pisemnego oswiadczenia 0 jej
zagubieniu lub zniszczeniu.

3. Pracownicy UW przed rozwigzaniem stosunku stuzbowego z Uniwersytetem
zobowigzani sg do uzyskania zaswiadczenia Wypozyczalni Miejscowej
0 uregulowaniu zobowigzan wobec BUW.
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4. Studenci oraz stuchacze studibw doktoranckich UW majg obowigzek

uzyskania w Wypozyczalni Miejscowe:

a) na koniec roku akademickiego — zaswiadczenia o nieprzetrzymywaniu ksigzek
I braku innych zalegtosci,

b) przed odejsciem z Uniwersytetu — zaswiadczenia o uregulowaniu zobowigzan
wobec BUW.

5. Zaswiadczenie BUW jest warunkiem uzyskania formalnego potwierdzenia
zaliczenia roku studiéw, otrzymania dyplomu lub zwrotu ztozonych dokumentéw
w wypadku przerwania studiow.

6. Dane osobowe studentéw i pracownikbw UW sg usuwane z systemu
bibliotecznego po uzyskaniu rozliczenia z BUW. Kazdy uzytkownik, po uregulowaniu
zobowigzan wobec BUW, ma prawo zwrécié sie z wnioskiem o usuniecie jego
danych osobowych z systemu bibliotecznego.

7. Uzytkownik ponosi pelng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia obiektéw bibliotecznych, nieujawnione w chwili odbioru w agendach
udostepniania a stwierdzone przy ich zwrocie.

8. W razie zniszczenia lub zagubienia udostepnionego dzieta czytelnik jest
obowigzany dostarczy¢ identyczny egzemplarz i ponie$¢ koszty oprawy, jesli dzieto
byto oprawione. W przypadku, gdy jest to niemozliwe, kierownik Oddziatu
Udostepniania i Informacji Naukowej wyznacza do odkupienia inne dzieto o wartosci
nieprzekraczajgcej trzykrotnej wartosci rynkowej dzieta utraconego. Z chwilg
uregulowania zobowigzan czytelnik nie nabywa prawa wiasnosci zniszczonego lub
zagubionego i odnalezionego po czasie dziela i jest nadal zobowigzany zwrdci¢ je
BUW.

9. Wynoszenie obiektow bedacych wilasnoscig BUW poza jej teren bez
dopetnienia obowigzujgcych formalnosci, niszczenie ich oraz nieprzestrzeganie
ogolnie przyjetych norm wspotzycia spotecznego oznacza naruszenie niniejszego
Regulaminu.

10.Naruszenia Regulaminu powoduja:

a) wezwanie do niezwlocznego opuszczenia BUW,

b) czasowe lub bezterminowe pozbawienie uprawnien wynikajgcych z posiadania
karty bibliotecznej,

c) wystgpienie do whasciwych organdéw z wnioskiem o ukaranie w przypadku
studentow i pracownikéw UW.

Powyzsze sankcje nie wykluczajg sie wzajemnie, a niniejszy Regulamin nie

zastepuje i nie wyklucza mozliwosci stosowania ogoélnie obowigzujgcych przepiséw

prawnych.

Rozdziat V
Przepisy ko Acowe

§ 10

Rozstrzygniecie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu
lezy w gestii dyrektora BUW. Od decyzji dyrektora BUW przystuguje odwotanie do
Rektora.



